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ORDINE DEI FARMACISTI DELLA PROVINCIA DI ENNA

Tel. 0935 533629  -  E-MAIL : ordinefarmacisti.en@gmail.com  PEC: ordinefarmacistien@pec.fofi.it
Via Calabria n. 50   94100 ENNA – Cod.Fisc.: 80003020866

ORARI DI APERTURA DEGLI UFFICI: 9.00 - 13.00 dal lunedì al venerdì; 15.00 - 17.00 il lunedì, mercoledì e venerdì
---------------------------------------------------------------------------------------------

ISTRUZIONI EPROCEDURA 
PER L’ ISCRIZIONE

ALL’ALBO PROFESSIONALE
Per presentare la domanda di iscrizione all’Albo professionale online è necessario predisporre in formato .pdf o .jpeg, in scansione o fotografia, la seguente documentazione:

-   PAGAMENTI:  
· Ricevuta del pagamento del bollettino PagoPA di € 170,00 (€ 160,00 per quota annuale + € 10,00 per tassa di prima iscrizione), da generare autonomamente al seguente link inserendo come causale: “Quota annuale € 160,00 e tassa 1^ iscrizione € 10,00” , lasciando vuoto il campo “Cespite” e completando il form con l’anno di riferimento e i dati anagrafici.
· Attestazione del versamento di € 168,00 effettuato sul c/c postale n. 8904 intestato a: Ufficio Registro Tasse Concessioni Governative. 

Il bollettino di c/c precompilato è disponibile sul sito dell’Ordine dei Farmacisti della provincia di Enna su https://www.ordinefarmacistienna.it/?page_id=86
In alternativa, se si utilizza un bollettino di c/c postale in bianco, indicare come causale: “Tassa iscrizione Albo professionale dei Farmacisti, Anno ____ - Codice Tariffa 8617”
-   DOCUMENTI:

· Domanda di iscrizione 

· Documento di identità in corso di validità (fronte/retro)
· Codice fiscale (fronte/retro)
· Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà per pagamento imposta di bollo

Questo ultimo documento “Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà per pagamento imposta di bollo” deve essere redatto, chiaramente, dopo aver provveduto a comprare la marca da bollo di € 16,00 (da applicare sulla stessa dichiarazione o sulla domanda di iscrizione).
Riguardo la Tessera di riconoscimento attestante l’iscrizione all’Albo, una volta effettuata l’iscrizione all’albo, accedendo alla propria Area personale/Scheda personale iscritto su https://www.fofiruf.it/login/EN, si può procedere in autonomia a generarla e scaricarla, dopo aver provveduto a caricare una propria foto formato tessera.
PROCEDURA E ISTRUZIONI PER L’ISCRIZIONE ON LINE 
Prima fase
Collegandosi al sito https://www.fofiruf.it/login/EN, cliccare su “Fai domanda di iscrizione all'albo” e seguire i vari step proposti dal sistema.

Rilasciare il Consenso all’Informativa Privacy e proseguire con o senza SPID (se si effettua l’accesso con SPID alcuni dati sono caricati automaticamente dal sistema) per la generazione della domanda di iscrizione, nonché del salvataggio dei dati e del download della domanda stessa: 
compilare il form online con i dati e le informazioni richieste, per poi confermare la registrazione della domanda che successivamente si dovrà stampare, firmare e caricare unitamente a tutta l’altra documentazione (pagamenti, documenti di identità, etc.)
Seconda fase
Al corretto completamento della prima fase il sistema genera il file della domanda di iscrizione che dovrà essere scaricato e stampato. A questo punto, la domanda firmata dovrà essere scansionata e caricata nel sistema, unitamente agli altri documenti richiesti (vedere terza fase).
Terza fase
Caricamento attraverso la procedura informatica in upload e trasmissione all’Ordine di tutta la documentazione necessaria all’avvio della procedura di iscrizione e all’attività istruttoria:
· Domanda di iscrizione firmata 

· Ricevuta del Bonifico Bancario di € 170,00

· Attestazione del versamento di € 168,00

· Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà per pagamento imposta di bollo
· Documento di identità 

· Codice fiscale 

Si ritiene utile specificare che:

· I Sanitari impiegati nella Pubblica Amministrazione che intendono iscriversi all’Albo devono produrre, inoltre, il “nulla osta” rilasciato dalla Pubblica Amministrazione dalla quale dipendono, dal quale risulti che, secondo gli ordinamenti interni, non è loro vietato l’esercizio della libera professione. 

· I cittadini extracomunitari devono presentare copia del permesso di soggiorno in corso di validità. Sarà compito dell’Ordine richiedere al Ministero della Salute il relativo “nulla osta”.

· Nell’ipotesi in cui l’interessato/a abbia la residenza o il domicilio fuori dalla Provincia di Enna, è richiesto il requisito dell’esercizio della professione nella circoscrizione dell’Ordine di Enna. Tale requisito deve essere posseduto entro un anno dalla data di iscrizione La documentazione comprovante il possesso di tale requisito deve essere prodotta con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà.
Se è stata richiesta l’attivazione di una casella PEC, l’Ordine invierà adeguata comunicazione alla e-mail indicata nella domanda d’iscrizione.

COMUNICAZIONE DI AVVENUTA ISCRIZIONE
La domanda di iscrizione viene sottoposta al Consiglio Direttivo dell’Ordine e l’iscrizione avrà decorrenza dalla data della riunione di Consiglio. L‘Ordine comunicherà tramite e-mail l’avvenuta iscrizione. 
Solo dopo la ricezione di questa comunicazione, sarà possibile accedere all’area riservata “Scheda personale iscritto” e poter stampare il Cartellino identificativo previsto dall’art. 7 del nuovo Codice Deontologico, la Tessera di riconoscimento attestante l’iscrizione all’Albo professionale e la dichiarazione sostitutiva di certificazione relativa all’iscrizione all’Albo professionale.
La spilla da camice potrà poi essere ritirata presso la Segreteria dell’Ordine.

Dalla decorrenza dell’iscrizione sarà consentito esercitare la professione. L’iscrizione all’Ordine comporta anche l’iscrizione automatica ed obbligatoria all’ENPAF. 

Ai farmacisti che si iscrivono e non hanno un’opportunità immediata di esercizio della professione come dipendenti è consigliata l’iscrizione al Centro per l’Impiego come inoccupati (vedi informazioni successive riguardanti l’ENPAF, con la possibilità di richiedere la riduzione dei contributi o di versare il contributo di solidarietà).

RINNOVO DELL’ISCRIZIONE E CANCELLAZIONE DALL’ALBO 
L’iscrizione all’Albo è necessaria ai fini dell’esercizio della professione e viene rinnovata tacitamente ogni anno; la quota annuale viene riscossa dall’Ordine entro il mese di marzo tramite Avviso PagoPA.

La cancellazione dall’Albo si ottiene presentando specifica domanda che viene sottoposta al Consiglio Direttivo dell’Ordine; se si desidera essere cancellati entro l’anno, è opportuno presentare la domanda di cancellazione entro la prima metà del mese di dicembre. 
In caso di mancato pagamento della quota annuale, la normativa vigente prevede la cancellazione per morosità, ma non l’estinzione del debito. 
È possibile iscriversi di nuovo in qualsiasi momento e ricancellarsi.
L’ISCRIZIONE ALL’ORDINE OBBLIGA L’ISCRITTO:
1. all’aggiornamento professionale, come previsto dalla normativa sull’ECM e dal Codice Deontologico. 

Tutte le informazioni relative all’argomento sono reperibili sul sito del Ministero della Salute, sul portale dell’AGENAS. Coloro che si iscrivono per la prima volta all’Ordine sono esonerati da questo obbligo per l’anno (solare) di iscrizione ed eventuali crediti maturati non possono essere utilizzati per l’anno successivo. Coloro che si reiscrivono, invece, non godono di tale esonero. Ulteriori informazioni sono disponibili nella sezione “ECM” del sito istituzionale della FOFI;
2.  al possesso di una PEC (Posta Elettronica Certificata): la normativa vigente prevede l’obbligo per tutti i professionisti iscritti all’Albo di comunicare il proprio indirizzo di Posta Elettronica Certificata all’Ordine di appartenenza. Si precisa che, se si desidera utilizzare una casella PEC di cui si è già in possesso, sarà sufficiente indicarne l’indirizzo nell’apposito spazio della domanda di iscrizione. Altrimenti, flaggando l’apposita voce sulla domanda, è possibile richiedere gratuitamente l’attivazione di una casella PEC all’Ordine che provvederà a mantenerla attiva per tutto il periodo di iscrizione all’Albo. Anche a seguito di richiesta successiva, l’Ordine fornirà comunque gratuitamente una casella PEC. In caso di trasferimento, è possibile chiedere al nuovo Ordine di appartenenza la presa in carico della casella PEC assegnata;
3.  all’iscrizione automatica ed obbligatoria all’ENPAF (Legge 233/46), con la possibilità di poter maturare una pensione attraverso il pagamento di un contributo annuo che è dovuto per l’intero anno solare, indipendentemente dalla data di iscrizione o di cancellazione. 

Sul sito istituzionale dell’ENPAF sono reperibili lo Statuto e i Regolamenti dell’Ente, tra cui quello di Previdenza che si suggerisce di consultare, in particolare il Capo II del Titolo II che è quello relativo ai “Contributi Previdenziali”.

La domanda per ottenere una delle riduzioni previste o per richiedere di pagare il Contributo di solidarietà, va redatta su apposito modulo da scaricare sul sito dell’ENPAF (www.enpaf.it) alla sezione “Modulistica” ( “Contributi”, e deve essere  inviata per Raccomandata A.R. all’ENPAF (Viale Pasteur, 49 – 00144 Roma)  o per PEC all’indirizzo: posta@pec.enpaf.com, entro il 30 settembre dell’anno per il quale si intende ottenere la riduzione. Tale termine solo per coloro che si iscrivono per la prima volta, viene a scadere il 30 settembre dell’anno successivo a quello di iscrizione all’Ordine e, in questo caso, la domanda produce effetto a partire dalla contribuzione dell’anno d’iscrizione.

Al fine di evitare che l’ENPAF non riconosca il diritto alla riduzione del contributo da parte dei neoiscritti, ancorché richiesto entro i termini previsti, si precisa che per avere la riduzione del contributo standard o il riconoscimento del contributo di solidarietà, l'iscritto deve possedere i requisiti richiesti dall’ENPAF come minimo per un periodo pari alla metà più uno dei giorni d’iscrizione all’Albo nell’anno solare.

Si evidenzia che il farmacista iscritto per la prima volta riceve l’avviso di pagamento PagoPA per la riscossione dei contributi ENPAF l’anno successivo a quello della prima iscrizione, quindi la contribuzione di cui viene richiesto il versamento riguarda due anni, l’anno di prima iscrizione e il successivo, indipendentemente dalla data di iscrizione. 
CONSULENZA PREVIDENZIALE
Si rileva che l’Ordine non ha competenza per l’assistenza e per la previdenza, né può essere a conoscenza delle posizioni contributive degli iscritti.

SCHEDA PERSONALE
Dopo essersi accreditati collegandosi al sito https://www.fofiruf.it/login/EN, è possibile accedere alla propria scheda personale; tra l’altro, ogni iscritto può:

· visualizzare le informazioni presenti nella propria scheda personale, 

· richiedere la modifica dei dati anagrafici,

· scaricare la dichiarazione sostitutiva di certificazione relativa all’iscrizione all’Albo, 

· stampare il Cartellino identificativo previsto dall’art. 7 del nuovo Codice Deontologico,
· stampare la Tessera di riconoscimento attestante l’iscrizione all’Albo,
· scaricare il bollettino pagoPA,

· gestire i consensi privacy,

· richiedere il trasferimento ad altro Ordine,

· inoltrare la domanda di cancellazione,

· gestire i tirocinanti in carica in qualità di tutor professionale.

PER INFORMAZIONI O CHIARIMENTI

È possibile contattare la Segreteria, durante gli orari di apertura, telefonicamente o per posta elettronica.
